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CAMARA MUNICIPAL DE TOCANTINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUGAC Ne 19/92

"Dispoe sobre criacac e organizagao do Quadro de Pessoal
da Secretaria Administrativa da Camara Municipal de To-

cantins,fixa vencimentos e dd outras providéncias ".

A Camara Municipal de Tocantins, embasada nos arti
gos 32, IIT, IV, V e 44, I, II da Lei Organica Municipal, a-

provou e em seu nome, promulgamos a2 seguinte Resolugao:

Art.,192 « Picam criados os cargos e fungoes do Qua-
ro de Pessozl da Secretaria Administrativa da Camara Munici
pal de Tocantins, obedecende a organizagao estabelecida nes-

ta Resolugao.

Art.22 -~ A composicac numérieca dos cargos, denomi-
nagzo, nivel de vencimento, forma de provimento e recrutamen

to s20 os constantes em seu Anexo I.

Art.32 - As atribuigdes dos eargos estabelecidos '
nesta Resclugao sa2o as seguintes:

I - ASSESSOR ADMINISTRATIVO:

- Exercer a coordenagaoc e supervisac das ativida -
des do Legislativo, nos limites de sua competénecia e das a -
tribuigoes conferidas pelo Pregidente da Camara;

-~ Cumprir e fazer cumprir as disposigoes reg gul amen

ct
Fﬂ

res de: adminisiracge, contabilidade, prestagzo de contas,
licitagao e compras, pagamento, controle banciario, pa
nio, assessoramentoc téenico, controle de projetos, pesguisa,
documentagao, arguive e relagles publicas;

- Zelar pela diseiplina e seguranga dos servigos ;
- Despachar con © Presidente;

- Assinar cheques e ordens de pagamento, juntamen-
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te com © Presidente;

~ Informar em tempo ac Presidente scbre o numerd-
rio necessdrio para suprir as despesas dz Camara no més sub
seguente;

- Organizar em carster permsnente, 0 servigo de
compilacac de leis, resoclugdes e publicagoes, mantendoc o ar
guivo em rigorosa ordem;

-~ Pazer o atendimento ac piblico;

- Exeecutbtar btarefas afins.

II - ASSISTENTE LEGISLATIVO B CONTABIL:

- Assessorar o Secretdrio ds Camara para o exerei
cio de suas atribuigoes regimentais;

« Muxiliar os Vereadores e as ComissOes em  suas

ungoes legislativass

Hy

-~ Verificar e controlar andamentc das proposigoes
e pareceres, apds os devidos despachos;

- Analigar e contabilizar despesas de cusgteio da
Camers relacionadas com pessoal, consignagdes, materisl o
Servigos}

- Egeriturer livros contabeis;

~ Conferir e visar langamentos;

-~ Elaborar e assinar balangos, balancetes, ralaté
rics e prestacces de contas do legislativo;

-~ Aplicar normas e regulamentos fiscais e contd -
beisy

- Emitir empenhos e seguir as normas de licitacao;

-~ Bleborar projetos de orgamento e informar sobre
a disponibilidade orgamentdriaj

-~ Fazer o atendimento aoc publico;

- Bxecutar tarefas afins.
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Art.42 -~ Os cargos e fungdes do artige anterior su

bordinam.se diretamente & Mesa Diretora dz Camara.

Art.59 - Aplicam-se aos Servidores da Camara, no
gue couber, os direitos e vantagens dos Servidores da Prefei

tura.

Art.62 - Revogadas as disposicoes em contrario,es-
ta Resclugao entra em vigor na data de sua promulgagao,retro

—

agindo seus efeitos a 30 de Margo de 1992,

Sala das Sessoes da Camara NMunicipal de Tocantine
em 14 de Maio de 1992

(T S

eyéaam JOSE AFRANIO DA STLVA

= Presidente da CSmara =
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ANBXO I
( Art,22 da Resolugao N2.19/92, de 14,05.,92 -~ CMT )

r/

ASSISTENTE ILEG.e CONTABIL

/

/

Ne DE CARGOS | DENOMINAGAO DO CARGO PROVIMENTO RECRUTAMENTO N1VEL/VENCIMENTO
o1 ASSESSOR ADMINISTRATIVO EM COMISSAO AMPLO 471,961,12
01, EM COMISSZO AMPLO 458,877,001
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